ANLEITUNGEN

VERANSTALTUNGEN: AN -UND ABMELDUNG INKL. VERRECHNUNG

A) Anmeldung zu Veranstaltungen

Die Anmeldung zu einer Veranstaltung ist in ein paar Schritten gemacht:

Da Premium-Mitglieder ihren jahrlichen Mitgliedsbeitrag im Vorhinein entrichten,
sind fur sie manche Schritte nicht notwendig (Ausnahme: Sie bringen
BegleiterInnen mit). Wir beschreiben hier den Weg flur Basis-Mitglieder bzw. den

mit Verrechnung.

Gut zu wissen: Jedes Mitglied kann die Zahlungsinformationen auch im Profil
hinterlegen und speichern. In dem Fall werden die Zahlungsinformationen

automatisch ausgeflllt und mussen nicht jedes Mal extra eingegeben werden.

. Logge dich mit deinem Benutzernamen und dem Passwort ein.

. Auf der Startseite unter dem MenUpunkt ,Veranstaltungen" findest du ein drop-
down-Menu. Das fuhrt dich zum Kalender, der Ortskarte, den Gruppen und
schlieBlich zu deinen persdnlichen Terminen.

. Wahle die Ansicht ,Kalender". Vorab ist die Ansicht ,zuklnftige Termine"
eingestellt. Das gibt den Uberblick tiber alle geplanten Veranstaltungen. Unter
LAnsicht" kannst du zur Wochen-, Monats- oder Jahresansicht wechseln sowie
zwischen der Kalender- bzw. Listenansicht auswéhlen. Uber die Ortskarte kannst
du sehen, wo welche Veranstaltungen stattfinden.

. Und jetzt nichts wie hin: Neben der Ampel kannst du dich mit einem Klick auf

das Feld ,Jetzt verbindlich an-/abmelden™ gleich anmelden.



Benutzer: Passwort: Zugangsdaten

The Rocking Community melanie.meier | eeceee [Anmeldenj vergessen?

Veranstaltungen Kooperation Service Uber uns

Ein neues Netzwerk flir Leute kurz vor bis lange nach der Pensionierung

Haben Sie sich auch schon gefragt, wie Sie die Zeit nach Ihrer Pensionierung nutzen und gestalten wollen?

Dann sind Sie bei uns richtig!

Datum Bild Veranstaltung Zeit Status Aktion

Di 10.07.18, 10:00- Nordic Walking in der Prater Hauptallee 10:00- 9 freie Platze l Jetzt verbindlich
11:00 11:00 1 an-/abmelden

Teilnehmer
Di 10.07.18, 12:45- Besichtigung der Mullverbrennungsanlage Spittelau 12:45- 11 freie l Jetzt verbindlich
15:00 15:00 Platze an-/abmelden

4

Teilnehmer
Mi 11.07.18, 10:00- = Testveranstaltung 10:00- 10 freie Jetzt verbindlich
12:00 12:00 Platze an-/abmelden

0

Teilnehmer
Mi 11.07.18, 15:30- 1530 0 l Jetzt verbindlich
17:00 17:00 Teilnehmer an-/abmelden
Fr 13.07.18, 21:00- Kino am Dach der Hauptbuecherei Wien - Little Miss 21:00- 2 l Jetzt verbindlich
23:00 . Sunshine (Omu) 23:00 Teilnehmer < an-/abmelden

e

5. Nun 6ffnet sich ein Fenster zur Veranstaltung. Hier findest du alle Details wie

Beschreibung, genaue Adresse, Treffpunkt, Kontakt und Kosten.



© schiie -ﬂ Jetzt verbindlich an-labme\den_] B ail senden ~ ” in Kalender ibernehmen | - H #1 Drucken ~

Testveranstaltung am 11.07.2018

ort:
Café Schopenhauer, Stumpergasse 1, 1180 Wien
(Google Maps - Route von Privatadresse - Route von Geschaftsadresse)

Zeit:
10:00-12:00

Beschreibung:
Dies ist nur ein Test, den wir fiir die Screenshots machen. Bitte nicht anmelden.

Anmeldung:

6. Klicke auf ,Jetzt verbindlich an-/abmelden®. Dann 6ffnet sich ein weiteres
Fenster, in dem du dich selber anmelden oder eine Begleitung dazubuchen

kannst.

Testveranstaltung am 11.07.2018

Anmelden als
Mitglied: Me Lanie
Kosten: 5 Euro (Teilnahmegebihr Mitglied)

7 Euro (Teilnahmegeb(hr Begleitung)

US: nicht angemeldet

Ich mochte mich: [ anmelden v

Rnrede: Titel: Vorname: Nachname: Firma: als:

Leon Hard v|l6schen |

Begleiter hinzufugen |
ir kommen direkt ins Lokal

fur alle anderen Mitglieder
sichtbarer Kommentar:

Jetzt verbindlich an-/abmelden

7. Klicke auf ,Jetzt verbindlich an-/abmelden®.
Nun 6ffnet sich ein Fenster, in dem du deine Zahlungsinformationen eingeben
kannst. Das ist flr Basis-Mitglieder wichtig oder wenn du eine Begleitung
mitbringst. Hier gibst du deine Bankverbindung ein, damit die Zahlung erfolgen
kann.

Klicke danach auf , Weiter".



Anmeldung i

The Rocking Community Osterreich

Testveranstaltung am 11.07.2018

Anzahl Gebiihr Einzelpreis. Gesamtpreis.
1 Teilnahmegebiihr Mitglied Frau Me Lanie 5,00 5,00
1 Teilnahmegebihr Begleitung Herr Leon Hard 7.00 7,00
Summe: 12,00

Rechnungsadresse

privat hd
Name *: Anrede: Titel: Vorname: Nachname:
Frau hd v Me Lanie

StraBe*: | straengasse 14

ort*: pLz: ort: Land:
1030 Stadt

E-Mail *: | melanie.meier@wasweissich.com

Bezahlungsart
@ per Bankeinzug
Kontoinhaber *: | pelanie Meier
IBAN *:

BIC*

Bank *: ” ]

Lo

8. Bei Klick auf ,Weiter" bekommst du eine Ubersicht sowie die Rechnung fiir deine
Bezahlung. Dort kannst du nochmal prifen, ob alles korrekt ist. Setze den Haken
dafur, dass der Betrag von deinem Konto abgebucht werden darf. Dann fehlt nur

noch der letzte Klick auf ,kostenpflichtige Anmeldung jetzt durchfihren®.

Anmeldung .

The Rocking Community Osterreich

Testveranstaltung am 11.07.2018

Anzahl Gebiihr Einzelpreis Gesamtpreis
1 Teilnahmegebuihr Mitglied Frau Me Lanie 5,00 5,00
1 Teilnahmegebiihr Begleitung Herr Leon Hard 7,00 7,00
Summe: 12,00
Rechnungsadresse:
Firma:

Name: Frau Me Lanie

~
per Bankeinzug

Bezahldetails:

* Ich erteile The Rocking Community Osterreich ein SEPA-Lastschriftmandat und autorisiere A) The Rocking Community Osterreich Zahlungen von meinem Bankkonto mittels
Lastschrift einzuziehen und weise B) mein Kreditinstitut an, die von The Rocking Community Osterreich gezogenen Lastschriften einzuldsen. Ich kann innerhalb von acht
Wochen, beginnend mit dem Belastungsdatum, die Erstattung des belasteten Betrags verlangen. Es gelten dabei die mit meiner Bank vereinbarten Bedingungen.

Anmerkung:

) D




9. Geschafft! Du bist angemeldet. Du bekommst jetzt automatisch ein
Bestatigungsmail und es 6ffnet sich ein Fenster, in dem du deine Rechnung

siehst. Hier kannst du auch den Termin gleich in deinen Kalender exportieren.

Anmeldung

The Rocking Community Osterreich

Testveranstaltung am 11.07.2018

Die Anmeldung zur Veranstaltung war erfolgreich!
) Rechnung Re-2018-0009: 12,00

) SEPA-Mandat als PDF herunterladen

O schiiefen in eigenen Kalender (z.B. Outlook oder Apple Kalender) ibernehmen ,

B) Abmeldung von einer Veranstaltung

Du kannst dich von einer Veranstaltung ganz leicht wieder abmelden. Wie das

geht, zeigen wir dir unten.

Basis-Mitglieder erhalten den Rechnungsbetrag zurtick, wenn sie sich innerhalb

der Abmeldefrist wieder abmelden.

Die Abmeldung lauft genau gleich wie die Anmeldung:

1. Logge dich mit deinem Benutzernamen und dem Passwort ein.
2. Klicke auf die Veranstaltung, von der du dich abmelden mdchtest.
3. Klick auf das Feld , Jetzt verbindlich an-/abmelden®.



Anmeldung / Abmeldung

The Rocking Community Osterreich

Jetzt Abrnelden_] Begleiter &ndem / Anmerkung senden “ Zur Veranstaltung

Du bist bereits angemeldet.
E Rechnung Re-2018-0007: 5,00
%) SEPA-Mandat als PDF herunterladen

Bezahlungsstatus: offen
Bezahlungsart: per Bankeinzug

4. Klicke auf ,Jetzt abmelden®. Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem du siehst,

wen du angemeldet hast. Klicke auf ,Jetzt abmelden®

Anmeldung / Abmeldung

The Rocking Community Osterreich

Testveranstaltung am 11.07.2018

Angemeldete Person: e Lanie

Kosten: s Euro (Teilnahmegebuhr Mitglied)
7 Euro (Teilnahmegebihr Begleitung)

Status: angemeldet

Grund fur Abmeldung

{erforderlichl); ein Grund ist nicht notwendig

fiir alle anderen Mitglieder
sichtbarer Kommentar:

Jetzt abmelden

5. Nun 6ffnet sich ein Fenster, in dem du die Rechnungskorrektur siehst. Du
erhaltst automatisch ein Bestatigungsmail mit der Rechnungskorrektur im
Anhang.

6. Klicke auf ,SchlieBen®.



